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JARDIN INFANTIL SEMILLITAS DE AMOR

FECHA: Bogotd, 29 de mayo 2026

HORA: 16:30 LUGAR: Jardin Infantil Semillitas de Amor

MOTIVO DEL ENCUENTRO:

Socializacién de la importancia de realizar de manera adecuada y oportuna las
novedades

PARTICIPANTES:
Talento humano

INVITADOS:

AUSENTES:

OBJETIVO DEL ENCUENTRO:

Fortalecer la comprension y aplicacion adecuada del registro de novedades como
herramienta fundamental para las acciones en la atencién a la primera infancia,
garantizando una documentacién clara, descriptiva y coherente que permita el
seguimiento oportuno de las situaciones presentadas con los nifios, nifias y sus familias.

METODOLOGIA:

La jomada se desarrollara mediante una estrategia participativa y reflexiva, en la cual
se socializaran los lineamientos técnicos del registro de novedades. Se promovera el
andlisis de situaciones reales, la construccién colectiva de ejemplos y la orientacion
sobre la redaccién adecuada, enfatizando en la descripcion detallada, la coherencia
narrativa y el uso comecto de la ortografia y signos de puntuacion.
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Asimismo, se incentivara que las participantes comprendan el registro de novedades
como una narracion estructurada, similar a un cuento, que permita evidenciar de manera
clara el inicio, desarrollo y posible seguimiento de cada situacién,

ORDEN DEL DIA:

1.Saludo e introduccion al prop6sito del encuentro

2 Presentacion de la importancia del registro de novedades en los procesos

pedagogicos y de atencion integral a la primera infancia

3.Socializacion de lineamientos para el registro de novedades
4.Explicacién de los elementos clave: encabezado fecha, hora, contexto, descripcion
detallada, firna de la profesional en atencién a la primera infancia, padre de familia o -
acudiente '
5.Compromisos y cierre |
6.Reflexion final sobre la importancia del registro y acuerdos para su comrecta

implementacion.

DESARROLLO DE LAACTIVIDAD:

Siendo las 16.30 durante el encuentro se abordé la importancia del registro de novedades
como un instrumento que permite dar cuenta de las situaciones que ocurren en el tiempo
de la prestacion del servicio y su posible impacto a futuro. Se enfatizé que este registro
debe construirse como una narracién organizada, con una apertura clara de la situacion,
un desarrollo descriptivo y, cuando sea necesario, un seguimiento.

Se resaltd que la informacién debe ser amplia, precisa y coherente, incluyendo siempre la
fecha, hora, lugar, firmas de quien la realiza como de la persona a quien se le hace,
contexto en el que ocurre la novedad. Ademads, se indico la importancia de recuperar la
voz textual de los actores involucrados (nifios, nifias, familiares o profesionales), con el fin
de garantizar fidelidad en el manejo de la informacion.
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Se orientd que, en caso de requerirse acompafiamiento, el registro debe evidenciario
claramente, asl como las acciones realizadas o por realizar. También se destacd que las
novedades deben responder a los lineamientos técnicos de calidad evitando
interpretaciones erréneas o malos entendidos.

En relacién con aspectos formales, se hizo énfasis en:

Redaccibn clara, fluida y coherente

Uso adecuado de signos de puntuacion y ortografia.

Evitar la recoleccién de firmas de madres o cuidadores en el momento del diligenciamiento.

Incluir nombre completo, firma del profesional que registra la novedad, indicando su rol
como profesional en atencién a la primera infancia.

Se aclar6 que cuando la novedad se recibe por via telefénica o correo electrénico, se debe
registrar de manera clara la informacion suministrada, especificando la fuente.

Finalmente, se recordé que el registro de novedades, se archiva en la historia social de
cada nifio o nifia, puede continuar el mes siguiente si no se completa al corte del dia 30.
debe incluir la razén de la firna o, en su defecto, aclarar cuando no aplica, es suficiente
para dar lugar a seguimiento cuando no se cuenta con otros registros.

COMPROMISOS:

Realizar registros de novedades de manera oportuna, clara y completa.
Garantizar descripciones detalladas y coherentes en cada registro.

Incorporar la voz textual de los actores involucrados.
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Cumplir con los Iineamiemtos tecrivus c31aDIECIA0S para ia documentacién.
Fortalecer la escritura, ortografia y uso adecuado de la puntuacién.
Asegurar el archivo correcto en la historia social

ANEXOS:
Firmas talento humano.
ELABORADO: Esperanza Alvarado
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